
  
                                                         

           MINISTERO DEL LAVORO E DELLE POLITICHE SOCIALI                                                      
  

        DIREZIONE GENERALE DELLA TUTELA DELLE CONDIZIONI DI LAVORO 
                                                
                                                                   DIV. V 
 
 
 
 

Al Ministero dell’istruzione 
università e ricerca 

ROMA 
Alle Direzioni regionali  
e provinciali del lavoro 

LORO SEDI 
 

Alla Direzione generale 
 per l’innovazione tecnologica 

SEDE 
 

Prot. 15/0002908/14.04.04 del 17/02/2005 
 
 
 
 
 

Oggetto: trasmissione rettifica istruzioni operative per l’iscrizione all’Albo delle commissioni di 
certificazione istituite presso le università, statali e non statali, legalmente riconosciute e 
autorizzate al rilascio di titoli aventi valore legale, comprese le fondazioni universitarie. 
 
 
 
 
 

Si trasmette in allegato la rettifica delle istruzioni già inviate con lettera circolare 
A/2005 che devono ritenersi sostituite dalle presenti. 

Con preghiera di diffusione presso tutti gli Enti interessati. 
 
 
 
                firmato 

       IL  DI RETTO RE G ENERAL E 
                ( Dot t .  Pao lo  On e ll i)  

 



Istruzioni operative per l’ iscrizione al l’Albo delle commissioni di 
certificazione ist ituite presso le università,  statal i e non statali,  

legalmente riconosciute e autorizzate al ri lascio di t itoli  aventi  valore 
legale, comprese le fondazioni universitarie 

 
 
 
Domanda di iscrizione all’albo 
 
In relazione all’Albo delle commissioni di certificazione istituite presso le Università, 

stata l i e non stata l i, lega lmente riconosciute e autorizzate al  ri lascio d i ti to li  
avent i valore lega le, comprese le fondazioni universitarie,  tenuto dalla scrivente 
Direzione ai sensi del Decreto Ministeriale del 14 giugno 2004, si comunica che, in attesa 
dell’avvio del portale telematico dedicato alla procedura di acquisizione delle domande di 
iscrizione e della documentazione prescritta, è possibile dalla data odierna presentare le 
predette domande attenendosi alle seguenti istruzioni: 
 
 Trasmissione della domanda di iscrizione all’albo delle commissioni di certificazione: 

 
1) La trasmissione delle domande può essere effettuata: 
 

a) con lettera raccomandata A.R. al seguente indirizzo 
 
Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali 
Direzione Generale della Tutela delle Condizioni di Lavoro 
Divisione V 
Via Fornovo n. 8  
00192 ROMA 

 
b) nel caso si disponga di firma digitale ovvero quando l’autore è identificato dal     

sistema informatico con l’uso della carta d’identità elettronica, la domanda  può 
essere trasmessa  per e-mail al seguente indirizzo 
 

Div5TutelaLavoro@welfare.gov.it 
 

 
 Schema di compilazione della domanda: 
 

“Il sottoscritto  NOME   COGNOME    DATA  E   LUOGO DI NASCITA   
In qualità di presidente della commissione di certificazione istituita presso l’università  
degli studi di……………………………. 
con delibera  del ……………………… 
composta dai seguenti componenti   NOME  COGNOME QUALIFICA 

 
CHIEDE 

L’iscrizione della suindicata commissione all’albo delle commissioni di certificazione di 
cui al decreto legislativo del 10 settembre 2003, n. 276 e al D.M. del 14 giugno 2004. 
A TAL FINE 
allega alla domanda: 

 
- documentazione attestante la regolare costituzione della commissione di 

certificazione da parte dell’università; 
- documento analitico dal quale si evince la composizione della 

commissione e i requisiti tecnico-professionali dei componenti; 
-  convenzioni ex articolo 76 lett.c del d.lgs. 276/03 

si dichiara che la documentazione è stata inviata tramite posta elettronica SI/NO in 
data …………………….; 



 
si dichiara altresì che l’indirizzo postale e l’indirizzo di posta elettronica ( obbligatorio)  
cui inviare le comunicazioni relative all’iscrizione sono i seguenti……………………; 
 
si autorizza al trattamento dei dati personali per i fini e nell’ambito del procedimento 
di cui  all’art 76 del  D.lgs n. 276 del 2003  e al D.M. del 14 giugno 2003 ( tenuta 
dell’albo delle commissioni di certificazione universitarie) e all’utilizzo, in conformità a 
quanto previsto dall’art. 4  del D.M. 14 giugno 2004, degli elaborati e studi che 
verranno prodotti ai sensi dell’art. 3 del medesimo decreto. 
 
DATA  
 
FIRMA”  
 
 
Si ricorda, ad ogni buon fine cha ai sensi del DM in oggetto la domanda inviata 

mediante lettera raccomandata deve essere corredata da floppy-disk - cd-r – dvd-r, nel  
quale  e'  riprodotta  tutta  la documentazione in uno dei seguenti formati: office word, office 
excel, PDF. 
 La richiesta di iscrizione deve essere sottoscritta dal presidente della commissione. 
 Entro  cinque giorni dal ricevimento della domanda la direzione comunica  al  soggetto 
richiedente, mediante posta elettronica, il  tipo  di  studi  ed  elaborati  specifici necessari ai 
fini della iscrizione,  in  modo  da definire indici e criteri di qualificazione dei   contratti   di   
lavoro  ai  sensi  dell'art.  75  del  decreto legislativo. 

 La registrazione all’albo e' effettuata a cura della scrivente decorsi trenta giorni dal 
ricevimento della domanda di iscrizione, a seguito della verifica  della  documentazione  
prodotta. 

Gli studi e gli elaborati, in alternativa alla trasmissione per posta elettronica nei 
formati sopra richiamati, possono essere inviati tramite floppy-disk - cd-r – dvd-r. 

 
Ai   fini   del  mantenimento  dell'iscrizione  nell'albo,  le commissioni  di certificazione 

sono tenute ad inviare alla direzione, ogni  sei  mesi,  una  relazione  sulla  attività  di 
certificazione svolta,  sulle eventuali modificazioni nella struttura organizzativa, nonché,   su  
richiesta   della  direzione  entro  quindici  giorni dall'inizio del semestre di riferimento, 
ulteriori studi ed elaborati specifici relativi a indici e criteri di qualificazione dei contratti di 
lavoro ai sensi dell'art. 75 del decreto legislativo. 

 
Catalogo degli studi e degli elaborati 
 
Gli studi e gli elaborati, prodotti dalle università sono accessibili agli interessati per 

motivi di studio e ricerca. A tal fine gli interessati inoltrano alla scrivente relativa domanda 
secondo le seguenti modalità: 

 
 Trasmissione della domanda di accesso: 
 

1) La trasmissione delle domande può essere effettuata: 
 

a) con lettera raccomandata A.R. al seguente indirizzo 
  

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali 
Direzione Generale della Tutela delle Condizioni di Lavoro 
Divisione V 
Via Fornovo n. 8  
00192 ROMA 

 



a) nel caso si disponga di firma digitale la domanda  può essere trasmessa  per e-
mail al se seguente indirizzo 
 

Div5TutelaLavoro@welfare.gov.it 
 

 
• Schema di  compilazione della domanda di accesso  
 

“Il sottoscritto NOME COGNOME   DATA E LUOGO DI NASCITA 
Chiede, ai sensi dell’art 4 del D.M. 14 giugno 2004, di accedere, per motivi di studi e 
ricerca, agli studi ed elaborati detenuti e catalogati dalla direzione generale della 
tutela delle condizioni di lavoro . 
A tal fine si impegna a farne un uso conforme alla normativa vigente in materia di 
certificazione dei contratti di lavoro e alla normativa di tutela del diritto d’autore. 
 
DATA  
 
FIRMA” 

 
 

  Si evidenzia infine che, raggiunta la piena operatività  dell’istituendo portale  
telematico, la descritte procedure potranno essere effettuate mediante accesso allo stesso 
secondo le  modalità che saranno all’uopo comunicate. 
   
 
              FIRMATO 
         IL DIRETTORE GENERALE 
          (DOTT.  PAOLO ONELLI) 


